
智慧就业平台（单位中心）系统介绍

91job智慧就业平台，为“1+N”的主站+分站模式，覆盖全省 160

余所高校，给全省高校毕业生、用人单位、各院校，以及省就业管理

部门搭建一个互动交流和选择的平台。

用人单位在江苏省 160余所高校的招聘、签约工作，均可在本平

台完成，包括单位注册、开设单位子账号、发布招聘岗位、发布招聘

公告、预订招聘会展位、申请专场宣讲会、处理学生简历、邀请学生

面试、网上签约等校招相关事务。

智慧就业平台（单位中心）业务操作

一、单位注册

通过 www.91job.org.cn地址打开 91job智慧就业平台的网站。

点击“单位登录”，进入单位登录页面。



点击“立即注册”，进入企业注册页面。

在注册页面按要求填写相关信息，注意：填写的主要联系人手机

号即为本单位管理员的登录账号。



如果不需要同时开通网签功能（仅用于招聘工作），则下载《单

位注册授权委托书》，填写并盖章后上传。注意：以后需要网签时，

仍然可以申请开通网签功能。

如果需要同时开通网签功能，则选择“是否同步开启网签”为开，

如下图，下载《单位注册和网上签约授权委托书》，填写并盖章后上

传。

注册完成后，进入“单位信息维护”页面。



完善单位信息后，点击“提交”按钮。第一次提交单位信息时，

系统会自动打开“登录学校分站”页面（以后可以在单位中心的右上

角找到它）。

二、登录学校分站

登录单位中心后，点击右上角“登录学校分站”。



“登录学校分站”页面，分为已入驻和未入驻两个页签。

 已入驻：显示用人单位申请入驻且学校审核通过的站点。

 未入驻：显示用人单位申请入驻待学校审核，以及未申请入驻的

站点。

用人单位在未入驻页面对想要进校招聘的学校进行“申请入驻”

操作，也可以在查询条件中输入关键字搜索学校。

“申请入驻分站”页面，选择单位标记（不是每个学校都有），

点击“申请入校招聘”后，等待学校审核。只有审核通过后，才可在

该站点发布招聘信息。注意：网签功能不受学校分站入驻审核限制，

只要签约授权经省级审核通过，即可签约全省高校毕业生。

用人单位在已入驻页面，可以“打开网站”进入学校就业服务网，

也可以“一键登录”进入学校的单位中心。
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