2021年度吴江区人才乐居工程租房贴申报流程
一、注册、登录
申报单位代理人登录姑苏人才总入口人才计划一网申报，关联手机号码，完成注册。2020年已申报过人才乐居的，使用原有账号和密码即可登录，账号密码遗忘的，可在申报页面下载“用户操作指南”，根据操作说明重置密码，也可联系技术进行修改。
二、填写单位申报信息
申报单位代理人在单位申报模块中填写单位基本信息。
需要填写的信息有：单位类别（选择）、单位全称、所属区域（选择）、单位统一社会信用代码、单位社保编号、单位银行账户信息、代理人信息；
    需要上传材料：单位统一社会信用代码证、单位授权委托书（下载模板填写）。
三、填写个人申报信息
申报单位代理人在个人申报模块添加申报人的基本信息，选择申报业务并提交。
需要填写的信息有：姓名、性别（选择）、身份证件类型（选择）、身份证件号码、个人社保编号、所在单位、联系电话、学历信息、政治面貌、首次来苏时间、个人履历信息、婚姻状况（如已婚需要填写配偶及子女身份信息）；
四、需上传材料：
1. 有效期内的身份证或护照（中国内地居民提供身份证，港澳台地区居民提供通行证，外籍人员提供护照）。

    2. 适用对象类别证明材料。
3. 学历学位证书（港澳台及国外学位需提供教育部留学服务中心出具的学历学位认证书，与相关材料扫描在一个PDF内上传至“学历证书材料”模块）。

4. 个税（个税单可持申请人证件在自助办税机上打印，或登录自然人电子税务局网页版，点击“特色应用”使用“纳税记录开具”功能）或个人参保证明。

5. 有效期内的劳动合同。

6. 租房证明材料：申请人与房屋出租人签订真实有效的租赁合同、与租房合同相对应的租房发票或收据，上述材料扫描在一个PDF文件内。
7.个人承诺函：下载模板填写相关信息，经本人签字后上传。

8.其他材料：（1）申请人是自主创业人员的，还需提供公司营业执照（股东需提供验资报告）、近一期的企业社保缴纳通知单；（2）申请人认为有必要上传的其他证明材料。
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