×××公司工会委员会文件

××工字〔20××〕×号

关于召开×××公司工会第一次

会员代表大会的请示

×××（上级工会名称）：

根据《工会法》和《中国工会章程》的有关规定，经×××公司党委（或党总支、党支部）同意，工会第一次会员代表大会筹备组研究决定，拟于××××年×月×日召开××公司工会第一次会员代表大会。现就有关事项请示如下：

    一、大会的主要任务

大会的主要任务是：1、通过×××公司工会第一次会员代表大会筹备工作报告； 2、选举产生×××公司工会第一届委员会和经费审查委员会。

二、代表的条件、构成及产生程序（如召开会员大会此项可以不写）
公司现有工会会员××名，拟定本次大会代表为××名，代表比例为×%，特邀代表××名，列席代表×名。

代表条件：1、系中国工会会员；2、拥护党的路线方针、政策，在政治上、思想上、行动上同党中央保持一致；3、热爱和支持工会工作，有一定的参政议政能力，能积极反映广大会员群众的愿望和要求；4、工作勤恳、为人正直、作风正派，工作成效突出，得到大多数会员的拥护和信任。
代表构成：工会工作者、分会委员（或工会小组长）×名，占×%，工会积极分子×名，占×%；先进、模范人物×名，占×%；管理科技人员×名，占×%；一线员工×名，占×%。其中，女代表×名，占×%；×岁（根据公司青年员工年龄实际确定）以下×名，占×%；少数民族×名，占× %。
代表产生程序：首先将代表名额及代表构成要求下达分工会（或工会小组），进行充分协商，提出代表候选人建议名单，报代表资格审查委员会（或小组）；其次，由分工会（或工会小组）召开会议进行差额选举；最后，将选举结果报代表资格审查委员会（或小组）。
三、第××届工会委员会和经费审查委员会的产生

拟定×××公司工会第一届委员会设主席1名，副主席×名（不设就不填写），委员×名（注意应为单数），工会委员会委员实行差额选举；经费审查委员会委员×名，主任1名，实行等额选举。

工会委员会委员候选人的产生，以分工会（或工会小组）提名，由上届委员会提出建议名单，报经同级党委和上级工会审查同意后，提交代表大会（或会员大会）通过。

工会主席和经审主任候选人建议名单，由筹备组根据提出建议名单，报经同级党委和上级工会审查同意后提出。

本届工会委员会和经费审查委员会任期5年（3或4年）
三、大会的筹备

本次代表（或会员）大会在×××公司党委（或党总支、党支部）和上级工会的领导下开展工作。大会的各项筹备工作，由×××公司工会第一次代表（或会员）大会筹备组负责实施。

以上请示，请审批。

附件：1. ×××工会建议名单通气表
      2.工会干部候选人呈批表

×××工会筹备组（盖章）
××××年×月××日
印发单位：×××公司工会筹备组                   ××××年×月×日印发
附件1:

×××工会建议名单通气表（人事变动）

年    月    日

	工会名称
	
	上届改选时间
	

	拟设工会委员会人数
	
	拟设经费审查委员会人数
	

	拟任职务
	姓  名
	现 任 职 务
	拟任职务
	姓名
	现任职务

	
	
	党内
	行政
	
	
	党内
	行政

	主席
	
	
	
	主任
	
	
	

	副主席
	
	
	
	副主任
	
	
	

	委员
	
	
	
	委员
	
	
	

	
	
	
	
	拟设女职工委员会人数
	

	
	
	
	
	拟任职务
	姓名
	现任职务

	
	
	
	
	
	
	党内
	行政

	
	
	
	
	主任
	
	
	

	
	
	
	
	副主任
	
	
	

	
	
	
	
	委员
	
	
	

	拟免领导
	

	变动

原因
	

	本

级

党

组

织

意见
	（盖   章）

年   月   日
	上级
工

会

意

见
	（盖   章）

年   月   日
	上级党委组织部门
意

见
	（盖   章）

年   月   日


此表一式三份，和工会干部候选人呈批表一起报。
附件2：

工会干部候选人呈批表

	姓名
	
	现任职务
	

	
	
	拟任职务
	

	
	
	拟免职务
	

	性别
	
	出生

年月
	
	家庭

出生
	
	本人

成份
	

	民族
	
	文化

程度
	
	参加工作年月
	
	入党（团）年  月
	

	工资

级别
	
	健康

状况
	
	籍贯
	
	专业

特长
	

	任免

理由
	

	工

作

简

历
	

	主

要

表

现
	

	受过什么

奖励和处分
	

	有何重大政治

历史问题？结

论如何？
	

	家庭主要

成员及重

要社会

关系
	

	爱人姓名
	
	所在单位

和职务
	

	本级党组织

意  见
	年    月    日（盖章）

	上级工会
意    见
	年    月    日（盖章）

	上级党委组织部门
意    见
	年    月    日（盖章）

	备    注
	


本表适用于工会主席、副主席、经审委主任、副主任候选人，一式三份，和通气表一起填报。
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